ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ  ЗАПИСКА

к основным показателям плана работы отдела архивной службы  администрации Искитимского района

на 2010 год.

      

           Исходя из рекомендаций Федерального архивного агентства по планированию работы архивных учреждений на 2010 г. и плана социально-экономического развития Новосибирской области на 2010 г. и на период до 2011 года, а также  в целях выполнения основных направлений развития архивного дела в 2010 году необходимым условием является повышение уровня  безопасности документов  Архивного фонда и предотвращение случаев утраты документов в результате чрезвычайных ситуаций. Продолжить работу по взаимодействию со специалистами и уполномоченными органами по вопросам мобилизационной работы, организации эвакуации документов, действиями в условиях чрезвычайных ситуаций, а также функциональные  обязанности  начальника  отдела  архивной  службы администрации  Искитимского  района  при  мобилизационной подготовке,  переводе  на  работу  в  условиях  военного  времени.

Ожидается увеличение числа поступающих запросов социально-правового характера, обусловленного принятием Федеральных законов от 24.07.2009 № 213-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации …» и от 24.07.2009 № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный Фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и фонды обязательного медицинского страхования». 
В связи с этим основной задачей предстоящего года для отдела будет предоставление государственных услуг, в первую очередь, связанных с социальной защитой граждан, при безусловном обеспечении безопасности архивных фондов и жизнедеятельности архивных органов и учреждений.

         В 2010 году будут проводиться мероприятия  по укреплению материально-технической базы отдела. Составлена бюджетная заявка на  приобретение в 2010 году для отдела архивной службы:

Архивные коробки – 300 штук (42000 руб.);

Стол компьютерный – 1 (2500 руб.);

Кресло офисное – 1 (1000 руб.);

Стулья офисные – 5 (2250 руб.);

Лампа настольная – 2 (1000 руб.);

Вентилятор – 1 (500 руб.);

Плафоны для освещения закрытые – 5 (1000 руб.) 

Общая сумма бюджетной заявки составила – 39 925-00 (Тридцать девять тысяч  девятьсот двадцать пять рублей).

         Запланировано  провести  ремонт  помещения архива в 2010 году, согласно локальной сметы 09-072, составленной на 18.06.2009   сметная стоимость ремонта  составляет– 1169,057 тыс.руб.

          Отдел архивной службы будет работать по выполнению программы «Мероприятия по развитию архивного дела в Искитимском районе на 2010-2012 годы».    

На  2010 год следует считать  основными задачами:

- создание условий для вечного сохранения документального исторического наследия Искитимского района; 

- увеличение объема Архивного фонда Искитимского  района, как важной составной части государственных информационных ресурсов; 

- удовлетворение потребностей в реализации прав граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления и общественных организаций в ретроспективной информации.

  Для   правового и  организационного обеспечения  в 2010 году  будет  продолжено  внедрение в практику работы архивных органов и учреждений Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, «Специальных правил пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов Российской Федерации», утвержденных Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 12.01.2009 № 3, зарегистрированных Министерством юстиции России 04.05.2009 (регистрационный номер 13882) и организация семинаров по их изучению.

          Продолжится работа по полистной проверке наличия и состояния дел, выдававшихся из архивохранилищ в 2004 и в 2010 годах, а также   работа по выявлению особо ценных документов в наиболее значимых фондах с учетом «Методических рекомендаций по работе с особо ценными документами в государственных архивах Российской Федерации» (М., 2006),  с последующим     представлением описей  особо ценных документов на утверждение экспертно-проверочной комиссии управления ГАС.

            Планируется работа по обеспечению сохранности документов по личному составу ликвидированных организаций, в том числе в результате банкротства, а также работы, направленной на включение в учредительные документы организаций, в собственности (владении) которых оказались документы по личному составу ликвидированных организаций, положений об ответственности  за обеспечение сохранности документов и о выдаче гражданам для целей пенсионного обеспечения архивных справок и копий документов (в соответствии с совместным письмом руководителя Федерального архивного агентства и председателя Правления Пенсионного фонда РФ).

  Будет  заполняться  отраслевая база данных по учёту документов (БД) «Архивный фонд», внедрение  новой, четвертой версии ПК «Архивный фонд».

           Продолжится работа по выявлению изменений административно - территориального деления района, городского округа области для внесения изменений и дополнений к Справочнику по административно-территориальному  устройству Новосибирской области 1937-2006 гг.

 Продолжение смотра сохранности документов и безопасности архивов организаций – источников комплектования архивных органов и учреждений, а также мероприятия по устранению недостатков, выявленных в ходе смотра сохранности документов и безопасности архивов организаций – источников комплектования архивных органов и учреждений в 2009 году.
   В марте  планируется провести  семинар  с  председателями  и секретарями  муниципальных   избирательных  комиссий  «О  формировании  фондов  муниципальных  избирательных  комиссий сельсоветов». 

            Примем участие в подготовке материалов к юбилейным и памятным датам по Искитимскому району (Составлении Календаря знаменательных и памятных дат на 2011 год).

            Ежеквартально планируется проводить обновление на сайте администрации Искитимского района странички отдела архивной службы.

1. Обеспечение сохранности документов Архивного фонда

1.1    Подшивка – 100 дел

          Личный  фонд    Г.Г.Максимова -  20 дел,

          ЗАО «Бердское» - 40 дел,

 ОАО «Гусельниковское»  - 40 дел.

1.2 Провести реставрацию  100 листов в 10 делах фондов:

  в 1 квартале –5 дел фонда  № 80 ЗАО «Бердское»;

  в 3 квартале – 5 дел фонда № 10 Искитимского районного Совета     

  народных депутатов. Исполнительный комитет.

1.3  Проверка наличия и состояния дел по графику 2010 года – 950 дел         

1.4.  Приобрести в 2010 году  300 коробок  и  в  течение года закартонировать         

        1500 дел:           

                                                        фонд № 80 ЗАО «Бердское»

                                                        фонд №140 ЗАО «Гилёвское»


                  фонд № 140/л ОАО «Сибантрацит»

Заменить: 

  30        ярлыков на коробках фонда № 10 Искитимского районного Совета  

                           народных депутатов. Исполнительный комитет.

50  ярлыков на коробки фондов: №168, №144, №149.  

1.5.    Продолжать работу по совершенствованию учета:  заполнить                                                                                                                                                 

           карточки  фондов. Заполнить  63 Листа  фондов.

1.6.    Провести топографирование 3-х архивохранилищ.

     Составить постеллажные топографические указатели в 3-х     

     архивохранилищах (после перестановки стеллажей)  (200 фондов)

2. Формирование архивного фонда. Организационно-методическое руководство ведомственными архивами и организацией документов в делопроизводстве учреждений, организаций, предприятий
2.1.1.   Прием управленческой документации согласно «Графика на 

            2010 год»,   от 63 организаций – 457 дел.

2.1.2.   Принять документы по личному составу от ликвидируемых

            организаций:
            ОАО «Лучезарное Агро» (250 дел);

            Искитимское Опытно-экспериментальное сельское хозяйство СО РАН    

            с.Елбаши (150 дел).    

            Эти организация являются источниками  комплектования архива.

2.3.1.   Утвердить описи № 1 на ЭПК согласно «Графика на 2010  год»

            от 69 организаций – источников комплектования, где - 499 дел.

2.4.      Согласовать описи № 2 дел по личному составу на 128 дел

                                                        (согласно «Графика на 2010 год»).

3. Создание информационно-поисковых систем, научная информация
3.2.    Написать 4 (четыре) исторические справки к   фондам:

АОЗТ «Евсинское»     - 2 квартал,

ТОО  «Линевский деревообрабатывающий  комбинат» - 2 квартал,

           ОАО «Гусельниковское»  - 3 квартал, 

         Искитимское Опытно-экспериментальное сельское хозяйство СО РАН    

                               с.Елбаши     -  3 квартал.
3.2.1.   Продолжить заполнение и ведение отраслевой БД «Архивный фонд»: 

   «Движение документов»- 63 фонда; 

   «Переименование» - 6 фондов;                            

   « Исторические справки»- 4 фонда; 

   окна в разделах «Фонд» и «Опись» - 63 фонда. 

3.2.2. Выявление особо ценных документов в количестве 100 дел:  (фонд № 10 Искитимский районный Совет народных депутатов Новосибирской области. Исполнительный комитет). 

3.3.1.    Составить 25 карточек по истории учреждений (фонд № 10         

             Искитимский райисполком).   

             Просмотреть – 50 дел.

3.3.4.   Планируется работа с 10 пользователями, просмотр - 300  дел.

Научная информация и использование документов.

3.4.    Подготовить две инициативные информации:

           К 75- летию (1935 год)  Искитимского  района 

              К 65- летию (1945 год) годовщины Победы в Великой Отечественной         

           войне 1941-1945 годов (по документам отдела архивной службы).
3.5.   По мере поступления тематических запросов - 500.

3.6.   Социально-правовых запросов на 2010 год планируется – 2000,
         в течение года (по мере поступления).

         Изготовить 500 листов ксерокопий документов в течение года. 

3.7.   Организация  двух выставок книг, брошюр, архивных документов к    

         юбилейным датам, отмечаемым  в 2010 году по Искитимскому району:  
         75 лет (1935 год)  Искитимскому  району 

         75 лет (1935 год) Преображенскому  с/с

         15 лет (1995 год) Мичуринскому  с/с

                                      Морозовскому  с/с

                                      Промышленному  с/с  

          Населенные  пункты:
385 лет (1625 год)    п. Листвянский

385 лет (1625 год)    с. Новолокти

385 лет (1625 год)    д. Чупино

275 лет (1735 год)    д. Ургун

90 лет (1920 год)      п. Факел Революции 

120 лет (1890 год)    д. Малиновка  

  80 лет  (1930 год)   п. Первомайский

100 лет (1910 год)    п. Поперечный (с 1920 года  – с. Преображенка)

75 лет  (14 марта  1935 года)  «Искитимской газете»

75 лет  (19 февраля 1935 года)  Искитимской потребкооперации                    

                                                                ( ПТПО)

35 лет   (1975 год)       Евсинской птицефабрике

35 лет  (февр.1975 года)        Евсинскому  клубу

35 лет  (1975 год)                   Тальменской средней школе          

25 лет (12 июля 1985 года)  Евсинской музыкальной школе

            Экскурсия  школьников по  отделу архивной  службы и знакомство с     

          фондами отдела.

          Проведение 3-х школьных уроков (К 65-летию Победы; по истории   

          Искитимского района).

3.9.    Подготовить и опубликовать материалы отдела архивной службы  

           Искитимского района в местных газетах о работе архивной службы, о её  

          проблемах и  о  значимости архивного дела, а также  по юбилейным   

          датам.   

4.4.    Проведение смотра сохранности документов и безопасности архивов  

          организаций – источников комплектования отдела архивной службы  

          администрации  Искитимского района в 9 акционерных обществах                        

4.5.    Усовершенствование  и согласование номенклатур дел,  согласно 

          «Графика ...» – 69 организаций – источников комплектования.

4.5.1. Консультирование специалистов, отвечающих за делопроизводство и

           архивирование документов в ведомственных архивах, организациях   и       

          учреждениях района. (По мере обращения).

Начальник отдела

архивной службы                                                                          О.Н.Манакова

