Информация  о работе  отдела архивной службы администрации  Искитимского района за   2010 год
В 2010 году отдел архивной службы администрации района работал в соответствии с планом мероприятий администрации Искитимского района, руководствуясь Положением об отделе архивной службы и должностными инструкциями.
В настоящее время отдел возглавляет Лагода Марина Ивановна, введена штатная единица заместителя начальника отдела, на которую назначена Княжева С.В.

В 2010  году отделом архивной службы администрации Искитимского района принято на хранение 1350 единиц от 54 организаций. Сформированы 3 новых фонда :

Отдел опеки и попечительства администрации района;
МУСП «Михайловское»;
ОАО «Смоленское».

Утверждено описей на ЭПК ГАС – 1129 управленческих дел, 418 ед. хр. – документов по личному составу. 

За 2010 год специалистами отдела исполнено 1175 социально-правовых запросов, 642 тематических запроса. При исполнении запросов использовано 5567 дел.

 В 2010 из средств бюджета района для отдела приобретены первичные средства хранения (архивные коробки), в которые было  закартонировано 7000 дел. 
На основании постановления администрации Новосибирской области от 24.03.2008 № 70-па «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и реализации ведомственных целевых программ Новосибирской области» отделом архивной службы  разработана ведомственная целевая программа «Развитие информационных систем и систем хранения в архивной отрасли Искитимского района на 2011-2013 гг.». Основной целью программы является создание условий для удовлетворения потребностей организаций и граждан в информации, содержащейся в архивных документах и  условий для постоянного хранения документального исторического наследия Искитимского района.
 В течении года в отделе работало 5 исследователей по темам: «История образования ИПТПО», «Составление родословной», «История церквей на территории района». Исследователям выдано для работы более 70 дел. 

25.01.2010 года на аппаратное совещание при  главе администрации  Искитимского  района подготовлена информация начальника отдела архивной службы «Об итогах работы отдела архивной службы за 2009 год и задачах на 2010 год», где  особое внимание было отведено обеспечению безопасности архивного объекта (отдела) и предотвращению случаев утраты документов в результате чрезвычайных ситуаций.

 16.02.2010 года на семинаре для специалистов администрации района подготовлен вопрос «Инструкция по делопроизводству в  администрации Искитимского района». 

26.02.2010 года проведен семинар  с  председателями  и секретарями  муниципальных   избирательных  комиссий  «О  формировании  фондов  муниципальных  избирательных  комиссий сельсоветов». 
06.05.2010 года проведен семинар с вновь избранными главами сельских администраций по вопросам делопроизводства. Подготовлен вопрос «ГОСТ Р 6.30-2003 УСД «Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов», «Инструкция по делопроизводству в администрации Искитимского района». 
Подготовлена передача на радио в программе «Импульс»  об  архивной службе района в 1 квартале  « Оставить след в истории…» (к 10 марта – Дню архивов).
Подготовлены  материалы для книги «Земляки: Тыл - фронту»: «Сражались за Родину на полях и фермах» (по архивным  материалам  отдела архивной службы)

К 75-летию Искитимского района - «История  Искитимского райисполкома (1935-2010 годы)»

Архивисты  принимали  участие в подготовке материалов к юбилейным и памятным датам по Искитимскому району (составлении Календаря знаменательных и памятных дат на 2011 год). 

Оказывали помощь в подборе архивных материалов к празднованию Дня села Преображенки (100-летие); Улыбинской сельской библиотеки (60-летие). 

Проведен ремонт  в архивохранилищах, рабочих кабинетах и  служебных помещениях отдела архивной службы  Установлены новые металлические двери основного входа и в пяти архивохранилищах, в остальных кабинетах отдела установлены новые деревянные двери . В пяти кабинетах помещения установлены пластиковые окна  и рольставни на них, коридор и фойе обшиты пластиковыми панелями и установлен натяжной потолок.  Установлен тамбур входа  ,  раздвижная металлическая  решетка внутри помещения,  отделяющая архивохранилища от фойе и приемной.
Помимо составленной сметы на ремонт помещения отдела архивной службы по областной программе  «Субсидии на капитальный ремонт помещений, занимаемых муниципальными архивами», администрацией Искитимского района  были выделены дополнительные средства для замены во всём помещении отдела архивной службы  электрической  проводки,  для установки оборудования  новой охранно-пожарной сигнализации , для проведения новой телефонной  линии, приобретения металлических стеллажей на сумму 86 000 тыс.рублей, приобретен новый компьютер , принтер, копировальный аппарат формата  А 3 и сканер.
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