Об использовании архивных документов и принимаемых мерах по увеличению количества пользователей архивной информацией отделом архивной службы  в первом полугодии 2013 года

Деятельность любого архивного учреждения состоит из 4 основных направлений работы с документами:
- комплектование
- учет
- хранение
-использование архивных документов
Использование архивных документов это комплекс работ по обеспечению информационных потребностей общества в ретроспективной документированной информации.
Как и в предшествующие периоды в первом полугодии 2013 года основным направлением использования архивных документов и «горячим участком» в работе специалистов отдела являлось исполнение запросов и заявлений социально-правового и тематического характера, поступивших от граждан и организаций. За первое полугодие текущего года отделом архивной службы Искитимского района исполнено 1 146 запросов, в 2012 году за данный период поступило 938.
Основную долю поступающей корреспонденции  составляют обращения граждан - 804. Работа с обращениями граждан в отделе архивной службы проводится в соответствии с Федеральными законами «Об архивном деле в Российской Федерации», «О порядке организации работы с обращениями граждан Российской Федерации», инструкцией о порядке организации работы с обращениями граждан в администрации района
Анализ тематики поступивших обращений граждан дал следующие результаты:
получение архивной справки о заработной плате - 176 обращений
получение архивной справки о стаже работы - 126 
получение архивной справки о переименовании предприятия – 112 обращений
получение архивной выписки из постановления о передаче земельного участка в собственность - 92  
получение архивной выписки из постановления об утверждении списков нумерации жилых домов и квартир -  89 
другие обращения – 209 
Количество поступивших обращений граждан по населенным пунктам выглядит так (см. таблицу). Количество обратившихся с той или иной территории зависит от численности населения, от наплыва граждан, оформляющихся на пенсию, количества ликвидированных предприятий. Увеличение поступивших обращений за данный период по Бурмистровскому и Гусельниковскому сельсовету объясняется тем, что значительно возрос спрос граждан на выписки из постановлений  этих сельсоветов о передаче земельных участков в собственность и утверждении списков нумерации жилых домов для последующей их приватизации.  

Количество поступивших обращений граждан в отдел архивной службы за 1 полугодие 2013 года по населенным пунктам
	Населенный пункт
	кол-во

	Бурмистровский
	139

	Быстровский
	9

	Верх-Коенский
	5

	Гилевский
	7

	Гусельниковский
	53

	Евсинский
	38

	Легостаевский
	22

	Линевский
	91

	Листвянский
	17

	Мичуринский
	3

	Морозовский
	3

	Преображенский
	3

	Промышленный
	18

	Совхозный
	13

	Степной
	3

	Тальменский
	18

	Улыбинский
	34

	Усть-Чемский
	9

	Чернореченский
	16

	Шибковский
	23

	г. Искитим
	110

	г.Новосибирск  и Новосибирская область
	126

	Другие регионы России
	44

	Итого
	804



В первом полугодии 2013 года в отдел архивной службы поступило 342 запроса от учреждений  и организаций. Основная доля запросов (285) поступает из органов Пенсионного фонда Российской Федерации. Исполнение социально-правовых и тематических запросов граждан и организаций - сложная и ответственная работа, которая требует  профессионализма, знания в совершенстве научно-справочного аппарата, так как мы несем ответственность за точность, достоверность, своевременность предоставления информации, а так же за отказ в её предоставлении. В первом полугодии 2013 года жалоб на наши действия не поступало.
Согласно информации управления государственной архивной службы Новосибирской области о выполнении основных показателей работы архивных органов за 1 полугодие 2013 года из 35 архивных учреждений Новосибирской области по количеству исполняемых запросов мы стоим на 7 месте. В сравнении с соседними районами и городами области мы выглядим так:
отдел архивной службы Тогучинского района – 1203
отдел архивной службы Искитимского района – 1146
отдел архивной службы города Искитим – 923
отдел архивной службы Сузунского района -913
отдел архивной службы Маслянинского района – 850
отдел архивной службы Черепановского района -728
отдел архивной службы города Бердск   - 631
Следующим видом использования архивных документов является предоставление документов пользователям через читальный зал для исследовательской работы. К нам обращаются за информацией историки, краеведы, составители родословной. Так если в 2012 году в читальном зале отдела архивной службы работало 9 исследователей, то в первом полугодии 2013 года к нам обратилось 14. Обратившихся интересовали: история возникновения п. Факел Революции, п. Александровский, д. Калиновка, д. Бородавкино; подбирались материалы к празднованию 100-летия ст. Евсино, юбилею школы с. Горевка; студентка одного из университетов воспользовалась архивными материалами объединенного фонда избирательных комиссий в написании дипломной работы «Формирование образа идеального  главы муниципального образования в ходе избирательной кампании». Согласно районной целевой программы «Развитие информационных систем и систем хранения в архивной отрасти Искитимского района на 2011-2013 годы» администрацией района приобретен компьютер  для пользователей читального зала,  чем созданы современные комфортные условия для работы. В скором будущем это позволит обеспечить работу пользователей с электронными версиями документов, так как согласно стратегии развития информационного общества в Российской Федерации архивным органам поставлена задача перевода в электронный формат документов, находящиеся на хранении. В настоящее время управлением государственной архивной службы Новосибирской области идет разработка программы использования оцифрованных документов гражданами.
Отдел архивной службы выражает благодарность нашему руководству - главе района Олегу Владимировичу и куратору Ларисе Васильевне  в поддержке наших стремлений и  понимании важности данного вопроса. В первом полугодии 2013 года администрацией Искитимского района не только приобретен компьютер, но проведены другие мероприятия по укреплению материально-технической базы отдела архивной службы, способствующие повышению уровня обслуживания населения и увеличению количества пользователей архивной информации
	-приобретен телевизор для показа слайдов при проведении школьных уроков и экскурсий. В июле произошла установка данной техники, в приемные дни посетителям предоставлен для просмотра фильм об Искитимском районе, информация о деятельности отдела архивной службы и проводимых мероприятиях, фотографии достопримечательностей и памятников Искитимского района из фонда Фотодокументов
-приобретен дополнительный стенд  для размещения выставок архивных документов
-приобретены  стулья секционные 4-х местные перфорированные для посетителей, что позволило размещать в фойе до 25 посетителей экскурсий, школьных уроков, семинаров.
Другими направлениями в использовании архивных документов являются организация выставок документов, экскурсий, школьных уроков, публикации в средствах массовой информации, телерепортажи. Если количество поступающих запросов и обратившихся исследователей от нас не зависит, то в этом направлении необходимо проводить работу в плане увеличения количества пользователей архивной информацией. В апреле этого года управление государственной архивной службы Новосибирской области направило нам письмо с рекомендациями обратить внимание на данное направление. В начале года мы обсудили данный вопрос и пришли к выводу, что эффект от проведения  мероприятий будет больше, если связать их в единое целое. 
В первом полугодии 2013 года отделом архивной службы подготовлены 4 выставки архивных документов: 
-в феврале 2013 года совместно с территориальной избирательной комиссией Искитимского района организована выставка архивных документов «Право выбора – моё право», приуроченная ко Дню Молодого избирателя
-в марте подготовлена выставка архивных документов, приуроченная к международному женскому дню 8 марта «Женщины района. Ими гордится земля Искитимская» о выдающихся женщинах Искитимского района 
-в мае на сайте администрации района и на страничке отдела архивной службы размещена электронная выставка архивных документов «Письма с фронта. А память поколений их хранит…», посвященная 68 годовщине Победы в Великой Отечественной войне
- в мае так же подготовлена выставка архивных документов «Искитимский район в годы войны», посвященная Дню Победы   
В первом полугодии 2013 года в помещении отдела архивной службы проведено 4 урока для школьников Искитимского района:
-28 февраля  прошел школьный урок для учащихся старших классов муниципального казенного образовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа с. Шибково», посвященный Дню Молодого избирателя, основанный на выставке архивных документов «Право выбора – мое право» с участием в проведении урока председателя территориальной избирательной комиссии Искитимского района Натальи Константиновны Гусельниковой на котором присутствовало 20 человек
-16 апреля проведен урок для учащихся 5 класса муниципального казенного образовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа п. Керамкомбинат» и 18 апреля 2013 года для учащихся 8 класса муниципального казенного образовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа р.п. Линево № 1» по материалам выставки архивных документов «Женщины района. Ими гордится земля Искитимская» с приглашением для выступления Почетного гражданина Искитимского района, помощника депутата Законодательного собрания Новосибирской области, члена совета старейшин при губернаторе Новосибирской области  Т.М.Парфенцовой 
-17 апреля 2013 года проведен урок для учащихся 10 класса муниципального казенного образовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа р.п. Линево № 4» по материалам выставки архивных документов «Женщины района. Ими гордится земля Искитимская» с приглашением для выступления Почетного гражданина Искитимского района, председателя «Союз женщин Искитимского района» Н.А.Беловой 
Отдел архивной службы выражает благодарность этим выдающимся женщинам Искитимского района, было не только очень интересно, но и  их участие в мероприятиях оказало глубокое воспитательное значение на молодое поколение Искитимского района.
В первом полугодии 2013 года отделом архивной службы проведено 7 экскурсий:
[bookmark: _GoBack]-экскурсия для гостей района - делегации молодежи из Красноярского края и Архангельской области 
-соответственно экскурсии для учащихся 4 школ района, приглашенных в отдел архивной службы на уроки
-экскурсия для работающей молодежи Искитимского района
-экскурсия для специалистов муниципального бюджетного учреждения «Комплексный центр социального обслуживания населения «Вера» Искитимского района Новосибирской области».
Организация выставок архивных документов освещалась в средствах массовой информации, при проведении экскурсий мы приглашали телевидение, а так же все мероприятия освещены на официальном сайте администрации Искитимского района, страничке отдела архивной службы и сайте управления государственной архивной службы Новосибирской области.

Начальник отдела                                                                                     Н.Н.Кузьминых
