ОТЧЕТ 
о работе отдела архивной службы администрации Искитимского района 

за первое полугодие  2012 года
 1. В феврале 2012 года отделом архивной службы разработан и утвержден постановлением администрации Искитимского района от 17.02.2012 № 335 Административный регламент отдела архивной службы Искитимского района  Новосибирской области ( в редакции от 02.05.2012 № 1119 « О внесении изменений в постановление администрации Искитимского района от  17.02.2012 № 335 «Об утверждении Административного регламента отдела архивной службы администрации Искитимского района Новосибирской области»).

2. Для правового и организационного обеспечения в 2012 году продолжено внедрение «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» (М. 2007). Проведен семинар со специалистами сельсоветов на тему: «Методические рекомендации по проведению паспортизации архива в организациях – источников комплектования».
3. Изменений численности и штатных должностей работников архива за первое полугодие 2012 года не произошло. 

4. Во исполнении мероприятий, реализуемых по ведомственной целевой программе «Развитие информационных систем и систем хранения в архивной отрасти Искитимского района на 2011-2013 годы» выполнено следующее:
- в апреле 2012 года администрация Искитимского района с ИП Молоков Виктор Владимирович заключила муниципальный контракт на поставку полуавтоматического книжного сканера Optima-V с дополнительным сетевым адаптером на сумму 388 700,00 руб. 
Последующие мероприятия, запланированные по программе на 2012 год будут исполнены во втором полугодии.

5. За счет средств бюджета района в отдел архивной службы приобретено:

- стол для сканера и стол компьютерный на сумму 5070,00 руб.;

- офисные кресла, стулья для посетителей;
- карточки каталожные тематические в количестве 3000 тыс. шт. на сумму 3000 тыс. руб.

6. В мае 2012 года продлен срок действия договора с ООО «Бизнес-Защита» и администрацией Искитимского района по организации защищенного информационного обмена в электронном виде.

7. Проведена работа по проверке наличия и состояния дел в соответствии с графиком на 2000-2015 гг. в количестве 3627 ед.хранения.

8. Для улучшения физического состояния архивных документов на бумажной основе за 1 полугодие 2012 года подшито 197 дел (ф. № 187 Администрация Искитимского района) и проведена реставрация 5 ед.хранения (12 листов) ( ф. № 10 Искитимский районный Совет народных депутатов Новосибирской области. Исполнительный комитет.) 
9. В первом полугодии 2012 года велось заполнение отраслевой базы данных по учету документов (БД) «Архивный фонд» версия 4.1. Введено семь новых фондов, семь описей, исторических справок.
10. В соответствии с планом по переводу описей в электронный формат в БД на 2012 год за первое полугодие переведено 12402 ед. хранения.
11. Начата работа по сканированию (оцифровке) 20 % архивных фондов и документов до 2015 года. Отсканировано в электронный вид 382 ед. хранения фотодокументов. Ведется работа по наполнению полнотекстовой базы данных «Решения органов власти», «Фотодокументы».

12. Ко всем описям (в количестве 295 на 01.01.2012 г.), находящихся на хранении в отделе архивной службы сделан 3-й экземпляр.
13. За первое полугодие 2012 года произошло изменение в списках организаций-источников комплектования отдела архивной службы. 
В апреле было исключено из списков Отделение Федерального казначейства МФ РФ по Искитимскому району Новосибирской области в связи с реорганизаций Управления Федерального казначейства по Новосибирской области. Количество организаций – источников комплектования – 89. Во втором полугодии 2012 года в список планируется включить новую организацию – ОО «Союз женщин Искитимского района».
14. Согласно графика согласования номенклатур дел, упорядочения и передачи документов организаций – источников комплектования на 2012 год в январе текущего года были согласованы номенклатуры дел управлений и отделов администрации района, номенклатуры дел 14-ти муниципальных образований, Искитимского районного суда Новосибирской области, Инспекции по налогам и сборам по Искитимскому району Новосибирской области.
Принято на хранение в отдел архивной службы:

- управленческой документации – 282 дела (согласно графика);

- документов по личному составу – 8 дел ( ф. 190/Л МУП «ЖКХ Чернореченское» МО Чернореченского сельсовета)

- фотодокументы – 59 ед. хранения за 2009-2010 годы.

Утверждено (согласовано) ЭПК описей:

-  управленческой документации – 412 дел постоянного хранения;
- документов по личному составу – 33 дела по личному составу;
- фотодокументы – 59 ед.хранения.

Описание архивных документов:

- фотодокументы - 59 ед.хранения за 2009-2010 годы

Переработка и усовершенствование описей:

- усовершенствование – 2196 ед. хранения (управленческая документация- 1016 дел, документы по личному составу – 1180);

- переработка – 732 ед. хранения (управленческая документация -732 дела).
15. В 2012 году велась работа по оказанию методической помощи экспертной комиссии районной Линевской больницы по составлению номенклатуры дел на 2012 год. Данная организация не состоит в списках организаций-источников комплектования отдела архивной службы.
16. Оказана помощь в упорядочению специфических документов постоянного срока хранения Искитимскому районному суду Новосибирской области, а также документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации шестого созыва, Президента Российской Федерации территориальной избирательной комиссии Искитимского района.
17. Работа по упорядочению похозяйственных книг, подлежащих завершению в делопроизводстве в 2011 году, будет запланирована и сделана в 2013 году.

18. В феврале 2012 года в отдел архивной службы на постоянное хранения поступили документы по личному составу от ликвидированной организации МУП «ЖКХ Чернореченское» МО Чернореченского сельсовета в количестве 8 ед. хранения. Во втором полугодии планируется принять документы от ликвидированной организации ООО «Авторемонт» в количестве 5 ед.хранения.
19. Заключено два договора о сотрудничестве с организациями негосударственной формы собственности (ЗАО «Степное», ЗАО «Лучезарное Агро») и один договор о передаче на хранение и использование архивных документов с ЗАО «Степное».

20. Проведены устные консультации специалистам в 5-ти организациях - источников комплектования по внедрению в практику работы «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», 2010 (редакция газеты «Искитимская газета», управление финансов и налоговой политики администрации Искитимского района, отдел строительства, архитектуры и дорожного строительства администрации района, Искитимская районная общественная организация профсоюза работников агропромышленного комплекса, территориальная избирательная комиссия Искитимского района).
21. Трижды проведено  обновление на сайте администрации Искитимского района странички отдела архивной службы:
- информация о проведении выставки в отделе архивной службы и интервью с ветераном ВОВ, информация о проведении школьного урока в п. Старый Искитим, посвященного Дню Победы.
Представлена информация на сайт УГАС о выставке «Время! Замри немного, дай людям назад взглянуть!», посвященная Дню Победы.
Подготовлена выставка архивных документов в отделе архивной службы «Время! Замри немного, дай людям назад взглянуть!», посвященная Дню Победы.
Состоялась беседа-интервью с ветераном ВОВ Василевским П.Е., по материалам которой опубликована статья в «Искитимской газете» на тему «Воспоминания ветерана».

Проведен школьный урок в п. Старый Искитим , посвященный Дню Победы по материалам архивных документов. Информация о проведении урока размещена на странице отдела и сайте администрации района.

22. За 1 полугодие 2012 года поступило:

- 656 социально-правовых запросов, из них исполнено 646 социально-правовых запросов;
-282 тематических запроса, их них исполнено 282 тематических запроса.

