ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ  ЗАПИСКА
к  информации  о работе  отдела архивной службы администрации  Искитимского района за  первое полугодие  2009 года

                Исходя из рекомендаций Федерального архивного агентства по планированию работы архивных учреждений на 2009 г. и плана социально-экономического развития Новосибирской области на 2009 г. и на период до 2010 года, а также  в целях выполнения основных направлений развития архивного дела в 2009 году необходимым условием является повышение уровня  безопасности документов  Архивного фонда и предотвращение случаев утраты документов в результате чрезвычайных ситуаций. Продолжена работа по взаимодействию со специалистами и уполномоченными органами по вопросам мобилизационной работы, организации эвакуации документов, действиями в условиях чрезвычайных ситуаций. Проведено обновление документов по мобилизационной работе, а также функциональных  обязанностей начальника отдела архивной службы администрации  Искитимского района  при  мобилизационной подготовке,  переводе  на  работу  в  условиях  военного  времени.
             Для   правового и  организационного обеспечения  в этом году    продолжено  внедрение «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» (М. 2007).
            В 2009 году проводятся мероприятия  по укреплению материально-технической базы отдела. Уточнена  бюджетная заявка на  приобретение в 2009 году для отдела архивной службы:
Компьютер – 1  (25000 руб.); 
Сканер – 1 (4000 руб.);
Архивные коробки – 250 штук (30000 руб.);
Стол компьютерный – 1 (2500 руб.);
Кресло офисное – 1 (1000 руб.);
Лампа настольная – 2 (1000 руб.);
Вентилятор – 1 (500 руб.);
Плафоны для освещения закрытые – 5 (1000 руб.) 
Калькулятор –1 (300 руб.) и др. 
           Общая сумма бюджетной заявки составила – 38155-00  (тридцать восемь тысяч сто пятьдесят пять) рублей. 
 В 2009 году приобретен новый   компьютер (для  внедрения 4-й версии БД «Архивный фонд»), специалисту 2 разряда заменен  процессор и принтер.
           Отдел архивной службы работает по выполнению программы «Мероприятия по развитию архивного дела в Искитимском районе на 2009-2011 годы».    
На  2009 год основными задачами считаются:
- создание условий для вечного сохранения документального исторического наследия Искитимского района; 
- увеличение объема Архивного фонда Искитимского  района, как важной составной части государственных информационных ресурсов; 
- удовлетворение потребностей в реализации прав граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления и общественных организаций в ретроспективной информации.
           Заполнялась  отраслевая база данных по учёту документов (БД) «Архивный фонд». В первом полугодии 2009 года в БД «Архивный фонд»  внесено:
  описаний фондов – 1 (фонд № 161/л МУП «Служба заказчика р.п.Линево»);
  описей – нет;
  исторических справок –   (ЗАО «Усть-Чемское», ОАО «Искитимское»).
                Всего – 40%  от общего количества  исторических справок;
  аннотаций – нет. Всего – 53 %  от общего количества аннотаций.  
В сфере использования и создания средств поиска  архивной информации 
начата работа по редактированию полного электронного  варианта   сведений о документах и фондах архива для  Межархивного путеводителя по фондам муниципальных архивов  Новосибирской области, а также участие в подготовке и проведении информационных мероприятий, связанных с юбилейными и памятными датами местной истории, в соответствии с планами  администрации района, органов местного самоуправления сельских поселений.
           26.01.2009 года на аппаратное совещание при  главе администрации  Искитимского  района подготовлена информация начальника отдела архивной службы «Об итогах работы отдела архивной службы за 2008 год и задачах на 2009 год», где  особое внимание было отведено обеспечению безопасности архивного объекта (отдела) и предотвращению случаев утраты документов в результате чрезвычайных ситуаций.
   	 19.02.2009 года проведен семинар-учеба со специалистами администраций  сельсоветов  по вопросам делопроизводства и архивирования документов, а также обеспечению безопасности документов  Архивного фонда (в свете проведения смотра сохранности документов и их безопасности хранения).
           17.03.2009 года на семинаре для специалистов администрации района ставился вопрос «Инструкция по делопроизводству в  администрации Искитимского района».
         В 1 полугодии были уточнены списки организаций – источников комплектования с указанием включенных и исключенных организаций, а также планируемых к исключению из списка источников комплектования до конца 2009 года:
1.   Искитимское Опытно-экспериментальное сельское хозяйство СО РАН   
      с.Елбаши
2.   Открытое акционерное общество «Преображенское» Искитимского 
      района Новосибирской области с.Преображенка
3.   Открытое акционерное общество  «Лучезарное Агро» Искитимского                                                                                                                  
      района Новосибирской области с.Бурмистрово 
 4.  Закрытое акционерное общество «Заречное» Искитимского  района
      Новосибирской области с. Старый Искитим
5.   Закрытое акционерное общество «Новоозерское» Искитимского  района 
      Новосибирской области п. Советский
6.   Общество с ограниченной ответственностью  «Истоки»              
      Искитимского  района Новосибирской области д.Китерня
7.   Открытое акционерное общество «Быстровское» Искитимского района 
      Новосибирской области с. Быстровка
 Со всеми акционерными обществами (организациями негосударственной формы собственности) ранее были заключены договора о сотрудничестве
 (12 организаций – 100%). 
        Архивисты  принимали  участие в подготовке материалов к юбилейным и памятным датам по Искитимскому району (составлении Календаря знаменательных и памятных дат на 2010 год). 
Составлен список «Заслуженные люди Искитимского района» (о юбилярах 2009 года). 
        Оказывали помощь в подборе архивных материалов к празднованию Дня села Быстровки (90-летие); пос. Степного (75-летие). 
        25 февраля  по истории села Верх-Коен проведен школьный урок с учащимися 10-11 классов  «Оставь след в истории своего села…»
        13 марта  в отделе архивной службы была организована выставка архивных документов и исторических материалов к 90-летию  образования  Верх-Коенского сельсовета «Березовый край…».
        10 марта проведена телепередача из архива по местному телеканалу о Дне архивов.
          Дважды (ежеквартально) проведено  обновление на сайте администрации Искитимского района странички отдела архивной службы.
Сайт администрации Искитимского района: http//www.iskitim-r.ru
Электронная  почта:  iskr_arhiv@ngs/ru
          Изменений численности и штатных должностей работников  не было.


1. В  1 полугодии  подшито 84 дела (ф.№182 - Личный фонд Г.Г.Максимова - 20 дел; ф.№ 161/л – МУП «Служба заказчика р.п. Линево» - 25 дел; ф.80 ЗАО «Бердское» -  39дел.
2. Реставрировано 56 листов в 9 делах ф. 80 – ЗАО «Бердское». 
3. Закартонированы в 150 коробок  765 дел (ф.№ 80 ЗАО «Бердское» - 80 дел; ф.№10 Искитимский райисполком - 215 дел; ф.№118 ОАО «Гусельниковское» - 351 дело; ф.№140 ЗАО «Гилевское» - 100 дел; личный фонд  Г.Г.Максимова – 19 дел.
4. Принято на хранение:
           Управленческой документации – 191 дело (согласно графика);
           Документов по личному составу – 27 дел (МУП «Служба заказчика        
                                                                  р.п.Линево») в неописанном виде.
           Проводилась полистная проверка наличия и состояния дел, выдававшихся из архивохранилищ в 2003 и в 2009 годах: 

	Количество дел, выдававшихся из архивохранилищ

	Количество проверенных
	Количество утраченных листов

	
	дел
	листов
	

	2003 – 65 (всего)
	34
	6036
	-

	2009– 8 (всего)
	8
	1632
	-



5. Утверждены описи на  207 дел  постоянного хранения.                                    Согласованы описи на 55 дел  по личному составу.
      8.  За полугодие было составлено 15 тематических карточек, просмотрено                                            
           36 дел (по ф.№ 72 Исполком  Степного сельсовета).
      9.  Просмотрено 55 дел   ф. № 6  отдела государственной статистики  для                    
           выявления ОЦД.  Особо ценных дел не выявлено.
   10.   За первое полугодие поступили и  исполнены 1070 запросов социально-      
           правового характера, 994 запроса - с положительным  ответом.
           Получены  86  писем, ответы  даны   в течение месяца.
   11.   Проведена проверка наличия и состояния  дел фонда:
              Ф. 1    Искитимский районный суд  Новосибирской области  - 142 
                         дела;
          Ф. 141    Искитимская межрайонная прокуратура  Новосибирской  
                         области  – 286 дел
                     Итого: 428 дел. Недостача не выявлена.

   12.    Проведены в феврале-июне 2009 года  выезды  в  17  администраций сельсоветов  района по проведению смотра сохранности документов и безопасности архивов организаций – источников комплектования, а также выходы в 8 управлений и отделов администрации района.
          Итого 25 проверок организаций – муниципальной формы собственности.
Основные недостатки, выявленные в процессе выездов:
1.  Отсутствие отдельных помещений в организациях для хранения архивных документов.
2.  Отсутствие специализированных металлических стеллажей, архивных коробок  в организациях  для хранения архивных документов.
3.  Не во всех организациях имелись  Положения об экспертной комиссии.
4.  Не всегда имеются акты приема-передачи дел при смене ответственного за сохранность документов в организации.
5.  Недостаточно активно идет отбор фотодокументов и документов личного происхождения для включения в состав фондообразователей. 
Были даны рекомендации по улучшению работы организаций с документами и по безопасности архивов организаций.     
   
    13.  Согласованы с отделом  архивной  службы  60  номенклатур дел  на       
           2009  год, согласно графика согласования  на 2009 год.
    14.  Ликвидирована 1 организация - неисточник  комплектования -
           МУП «Служба заказчика  р.п.Линево», принято 27 дел по личному     
           составу. На третий  квартал запланировано принять 200 дел  по  личному      
           составу  от  ОРСа Электродного завода.

        
Начальник отдела
отдела архивной службы                                                            О.Н.Манакова
20.06.2009


